
ChatGPT Grundlagen für
Assistentinnen

Dozent: Peter Schmidt

Was ist ChatGPT?
Ursprünge und Entwicklung
Unterschiede zu anderen KI-Modellen
ChatGPT im Assistentinnen-Umfeld
E-Mail KorrespondenzRecherche-Unterstützung
Notizen und Protokollierung
Best Practices
Erfolgsgeschichten: Wie Assistentinnen ChatGPT
effektiv nutzen
Tipps zur Implementierung und Schlung
Umgang mit Herausforderungen und häufigen
Fehlern

Den Persönlichkeits-Code
entziffern

Dozent: Alja Renk

Persönlichkeit und das Entstehen von Denken,
Fühlen und Handeln
Sich selbst und andere besser verstehen
Persönlichkeitsabhängige Stärken und Engpässe
kennen
Menschen schnell einschätzen und deren Absichten
erkennen

Die Evolution der Assistenz:
Sichtbar, kompetent, proaktiv im
Zeitalter von Digitalisierung und
KI

Dozentin: Violetta Krok

Veränderte Aufgaben und Anforderungen durch
die Digitalisierung und KI
Entwicklung neuer Kompetenzen und Fähigkeiten
für die Assistenz der Zukunft
Neupositionierung mit Selbstbewusstsein und
proaktivem Handeln
Strategien für eine erfolgreiche Kommunikation mit
Führungskräften
Einsatz von KI-Tools in der Assistenz

Workshops 



08:30 Uhr Come Together

09:00 Uhr Begrüßung

09:30 Uhr Workshop am Vormittag

12:00 Uhr Ende Workshop am Vormittag

12:30 Uhr Gemeinsames Mittagessen – Networking

13:30 Uhr Workshop am Nachmittag 

16:00 Uhr Ende Workshop am Nachmittag

16:30 Uhr Ende der Veranstaltung und Übergabe der
Teilnahmebescheinigungen

Programm 


